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Capitulo | Finalidad
Objetivo

El presente manual de contabilidad tiene el objetivo de establecer las bases
normativas y técnicas, bajo las cuales establecio el modelo de contabilidad del
Instituto Municipal de la Mujer Comalteca y facilita el entendimiento de la estructura
contable y presupuestal con sus respectivos procedimientos de registro.

Con referencia a la ley general de contabilidad gubernamental (LGCG), en su
articulo 20 indica: “Los entes publicos, deberan contar con manuales de
contabilidad, asi como con otros instrumentos contables que defina el consejo”.

Asi mismo en la LGCG, en las disposiciones generales establece en el articulo 4°
gue "Manuales de contabilidad: los documentos conceptuales, metodoldgicos y
operativos que contienen, como minimo, su finalidad, el marco juridico, lineamientos
técnicos y el catadlogo de cuentas, y la estructura basica de los principales estados
financieros a generarse en el sistema”

Aunado a esto, el CONAC como érgano rector de la armonizacién contable publicd
en el DOF de fecha 22 de noviembre de 2010 la estructura general del Manual de
Contabilidad, y a partir de esta fecha se sigue actualizando en su contenido. Del
mismo modo, se publicé en el DOF de fecha 08 de agosto de 2013 el Manual De
Contabilidad Gubernamental del Sistema Simplificado General (SSG) para los
Municipios con Poblacién de entre Cinco Mil a Veinticinco Mil Habitantes.

Sobre este ultimo, de conformidad con el articulo 9, fraccion Xl de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental (LGCG), se presentan las caracteristicas del
Sistema Simplificado General (SSG) para los municipios cuya poblacion es de entre
cinco mil a veinticinco mil habitantes se establece.

Estableciéndose las caracteristicas minimas que deberan contar, pudiendo adoptar
en la medida de sus posibilidades los sistemas de contabilidad y presupuesto mas
avanzados, las cuales son:

1. Presentar la Cuenta Publica e informacion financiera contable vy
presupuestaria de ingresos y egresos.
2. Momentos contables:

a) Momentos Contables de Ingresos, la afectacidbn presupuestaria de los
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momentos contables correspondientes al modificado y al devengado se podra
realizar conjuntamente con el recaudado.

b) Momentos Contables de los Egresos, la afectacion presupuestaria de los
momentos contables correspondientes al modificado y comprometido se podra
realizar conjuntamente con el devengado y el ejercido se podra realizar
conjuntamente con el pagado.

Este Manual pretende facilitar la generacion de informacion financiera de la
contabilidad gubernamental como insumo para la Ley de Disciplina Financiera de la
Entidades Federativas y Municipios, como para la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.

Las operaciones de registro contable y presupuestario que se presentan en este
documento cubren las transacciones minimas que utilizan los municipios, los cuales
podran utilizar de manera supletoria el Manual de Contabilidad Gubernamental, las
Normas y Lineamientos que ha emitido el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONAC), asi como sus respectivas reformas.

Alcance
El presente Manual de Contabilidad solo es aplicable a la estructura interna del ente
publico.

Actualizacién

El presente Manual de Contabilidad se actualizara de manera anual si se considera
que exista algun coédigo, procedimiento de registro o estado financiero que lo
amerite por su importancia relativa.
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Capitulo I Siglas
Siglas Conceptos
[
CBAAH IIis)lserluztast,e,quueolog|cos, Artisticos e Historicos Bajo Custodia de
Publicos
cB| |Catalogo de Bienes Inmuebles
CBM [ Catélogo de Bienes Muebles
CA Clasificacion Administrativa
CE C_Iasifiqaci(_ﬁn Econdmica de Iosrlngresos, de los Gastos y del
Financiamiento de los Entes Publicos
CFG | Clasificacion Funcional del Gasto
CP Clasificacion Programética
CFF | Clasificador por Fuentes de Financiamiento
COG | Clasificador por Objeto del Gasto
CRI [ Clasificador por Rubros de Ingresos
CTG | Clasificador por Tipo de Gasto
CONAC | Consejo Nacional de Armonizacion Contable
MCG | Marco conceptual de Contabilidad Gubernamental
MML | Metodologia de Marco Logico
MCE Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos
Contables de los Egresos
MCI Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos
Contables de los Ingresos
PC Plan de Cuentas
PBCG | Postulados bésicos de Contabilidad Gubernamental
SCG | Sistema de Contabilidad Gubernamental
SSB [ Sistema Simplificado Béasico
SSG | Sistema Simplificado General
CACE [ Consejo de Armonizacion Contable Estatal
LC Lista de Cuentas
LGCG |Ley General de Contabilidad Gubernamental
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Capitulo IlI Marco Juridico

Legislacion General o Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos Ley General de  Contabilidad
Gubernamental

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Ley General de Responsabilidades Administrativas
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la
Federacién Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y
Municipios Ley de Planeacién

Ley del Impuesto sobre la Renta

Legislacion Estatal

Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Colima

Ley de Deuda Publica del Estado de Colima y sus

Municipios Ley Estatal de Obras Publicas

Ley de Patrimonio del Estado de Colima

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de
Colima Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Municipal

Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado De

Colima Ley del Sistema Anticorrupcion Del Estado De

Colima

Ley de Archivos del Estado de Colima

Ley de los Trabajadores al Servicio del Gobierno, Ayuntamientos y Organismos
Descentralizados del Estado de Colima

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Colima

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
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para el Estado de Colima

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Colima

Ley de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima
Reglamento de la Ley de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado
de Colima

Ley del Municipio Libre del Estado de Colima

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

del Estado de Colima

Ley de Hacienda para el Municipio de Comala.
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Capitulo V Lineamientos Técnicos

El ente publico al adoptar los acuerdos del CONAC se ve en la necesidad
y facultad encomendada de establecer lo especifico, que coadyuve a la
implementacion del mismo acuerdo. Uno de los sustentos basicos para establecer
la estructura minima se apoya en el articulo 41 de la LGCG, que textualmente indica:

"Para el registro Unico de las operaciones presupuestarias y contables, los
entes publicos dispondran de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y
catadlogos de bienes o instrumentos similares que permitan su interrelacion
automatica."

Por lo tanto, es necesario establecer cémo se estructuran los
clasificadores propios (ingreso y gasto) y los catalogos de bienes, lo cual detona y
posibilita la lista de cuentas.

Asi mismo, y que, una vez establecido la estructura anterior, se ve en la
necesidad de crear el vinculo de datos creados (estructuras presupuestales,
contables y de inventarios), es decir la matriz de conversién que segun el articulo
40 de la LGCG, textualmente indica:

“Los procesos administrativos de los entes publicos que impliquen transacciones

presupuestarias y contables generaran el registro automdtico y por unica vez de las mismas
en los momentos contables correspondientes *.
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indice de Capitulos

Capitulo | Generalidades
Capitulo 1l Plan de Cuentas
Capitulo 111 Guias contabilizadoras
Capitulo 1V Estados Financieros

Aspectos Generales

El objetivo del Plan de Cuentas es proporcionar a los municipios, los elementos
necesarios que les permita contabilizar sus operaciones, proveer informacién Gtil en
tiempo y forma, para la toma de decisiones por parte de los responsables de
administrar las finanzas publicas, para garantizar el control del patrimonio; asi como
medir los resultados de la gestion publica financiera y para satisfacer los
requerimientos de todas las instituciones relacionadas con el control, la
transparencia y la rendicién de cuentas.

Base de Codificacién

El codigo de cuentas ha sido disefiado con la finalidad de establecer una
clasificacion, flexible, ordenada y pormenorizada de las cuentas de mayor el cual se
conforma de 4 niveles de clasificaciéon y de 4 digitos como sigue:

Primer Agregado

Género 1 Activo

Grupo 1.1 Activo Circulante

Rubro 1.1.1 Efectivo y Equivalentes
Segundo Agregado

Cuenta 1.1.1.1 Efectivo

GENERO: Considera el universo de la clasificacion.
Nombre reformado DOF 27-09-2018

GRUPO: Determina el ambito del universo en rubros compatibles con el género
en forma estratificada, permitiendo conocer a niveles agregados su composicion.

RUBRO: Permite la clasificacion particular de las operaciones del ente publico.
CUENTA: Establece el registro de las operaciones a nivel cuenta de mayor.
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La desagregacion del Plan de Cuentas es de acuerdo a las necesidades, a partir
de la estructura basica que se esta presentando.

Estructura del Plan de Cuentas

Género Grupo Rubro

( 1 Efectivo y Equivalentes

1 Activo Circulante 2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

3 Derechos a Recibir Bienes o Servicios

9 Otros Activos Circulantes

.

2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo

3 Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en
Proceso

4 Bienes Muebles

7 Activos Diferidos

1 ACTIVO <

2 Activo No Cirulante

Al

\ 9 Otros Activos no Circulantes
.
( PI
. . 1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo
1P irculan
asivo Circulante { 2 Documentos por Pagar a Corto Plazo
ros Pasiv rto Plazo
2 PASIVO < 9 Otros Pasivos a Corto Pla
2 Pasivo No Circulante 1 Cuentas por Pagar a Largo Plazo
g 2 Documentos por Pagar a Largo Plazo
-
1 Hacienda Publica / 1 Aportaciones
Patrimonio Contribuido 2 Donaciones de Capital
3 HACIENDA
PUBLICA . - L
UBLICA/ 2 Hacienda Publica / 1 Resultado del Ejercicio (Ahorro / Desahorro)
PATRIMONIO . .
Patrimonio Generado Rubro reformado DOF 27-09-2018
L Grupo reformado DOF 27-09-2018 | 2 Resultados de Ejercicios Anteriores

/ 1 Impuestos
3 Contribuciones de Mejoras
4 Derechos
5 Productos
1 Ingresos de Gestion Rubro reformado DOF 27-09-2018
6 Aprovechamientos
Rubro reformado DOF 27-09-2018

4 INGRESOS Y . ., .
7 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

OTROS
BENEFICIOS Rubro adicionado DOF 27-09-2018
.
< 2 Participaciones, Aportaciones, |1 Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos

Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal y Fondos Distintos de
Derivados de la Colaboracion Aportaciones
Fiscal, Fondos Distintos de { Rubro reformado DOF 27-09-2018
Aportaciones, Transferencias, 2 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y
Asignaciones, Subsidios y Pensiones y Jubilaciones
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Subvenciones, y Pensiones y Rubro reformado DOF 27-09-2018
Jubilaciones

Grupo reformado DOF 27-09-2018

3 Otros Ingresos y Beneficios {9 Otros Ingresos y Beneficios Varios

Estructura del Plan de Cuentas

Grupo Rubro

1 Servicios Personales
1 Gastos de Funcionamiento 2 Materiales y Suministros
3 Servicios Generales
p
2 Transferencias al Resto del Sector Publico
Rubro adicionado DOF 27-09-2018
3 Subsidios y Subvenciones
2 Transferencias, Asignaciones, < 4 Ayudas Sociales

Subsidios y Otras Ayudas 5 Pensiones y Jubilaciones
< 7 Transferencias a la Seguridad Social
8 Donativos
\ Rubro adicionado DOF 27-09-2018

1 Intereses de la Deuda Publica
4 Intereses, Comisiones y Otros | 2 Comisiones de la Deuda Publica
Gastos de la Deuda Publica < 3 Gastos de la Deuda Publica
4 Costo por Coberturas
Grupo y rubros adicionados DOF 27-09-2018

\

5 Otros Gastos y Pérdidas
~ Extraordinarias

{9 Otros Gastos

1 Resumen de Ingresos y Gastos

6 CUENTAS DE
CIERRE CONTABLE

2 Ahorro de la Gestion
3 Desahorro de la Gestion

7 CUENTAS DE ORDEN

CONTABLE

8 CUENTAS DE ORDEN
PRESUPUESTARIAS

( fl Ley de Ingresos Estimada

2 Ley de Ingresos por Ejecutar

3 Modificaciones a la Ley de Ingresos
Estimada

4 Ley de Ingresos Devengada

\5 Ley de Ingresos Recaudada

A

1 Ley de Ingresos

(1 Presupuesto de Egresos Aprobado

2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

3 Modificaciones al Presupuesto de
Egresos Aprobado

4 Presupuesto de Egresos Comprometido

5 Presupuesto de Egresos Devengado

2 Presupuesto de Egresos
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6 Presupuesto de Egresos Ejercido
7 Presupuesto de Egresos Pagado
Género, grupos y rubros adicionados DOF 27-09-2018

1 Superavit Financiero

9 CUENTAS DE CIERRE 2 Déficit Financiero
PRESUPUESTARIO 3 Adeudos de Ejercicios Fiscales

Anteriores
Género y grupos adicionados DOF 27-09-

2018
Contenido Del Plan De Cuentas
1 ACTIVO
1.1 ACTIVO CIRCULANTE
1.1.1 Efectivo y Equivalentes
1.1.1.1 Efectivo
1.1.1.2 Bancos/Tesoreria
1.1.2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

1.1.2.2 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1.1.2.3 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
1.1.2.4 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

1.1.3 Derechos a Recibir Bienes o Servicios

1.1.3.1 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes y Prestacion
de Servicios a Corto Plazo

Cuenta adicionada DOF 27-09-2018

1.1.3.2 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes Inmuebles y
Muebles a Corto Plazo

1.1.3.4 Anticipo a Contratistas por Obras Publicas a Corto Plazo

1.1.9 Otros Activos Circulantes

1.2 ACTIVO NO CIRCULANTE

1.2.2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo
1.2.2.1 Documentos por Cobrar a Largo Plazo
1.2.2.2 Deudores Diversos a Largo Plazo

1.2.3 Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
1.2.3.1 Terrenos
1.2.3.3 Edificios no Habitacionales
1.2.3.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico
1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios
1.2.3.9 Otros Bienes Inmuebles

1.2.4 Bienes Muebles

1.2.4.1 Mobiliario y Equipo de Administracion
1.2.4.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
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1.2.4.3 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio

1.2.4.4 Vehiculos y Equipo de Transporte
Cuenta reformada DOF 27-09-2018

1.2.4.5 Equipo de Defensa y Seguridad

1.2.4.6 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas
1.2.4.7 Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos
1.2.4.8 Activos Bioldgicos

1.2.7 Activos Diferidos
1.2.7.1 Estudios, Formulacion y Evaluacion de Proyectos
1.2.9 Otros Activos no Circulantes
2 PASIVO
2.1 PASIVO CIRCULANTE
2.1.1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.1 Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.2 Proveedores por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.3 Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.5 Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.7 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.8 Devoluciones de la Ley de Ingresos por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.9 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2.1.2 Documentos por Pagar a Corto Plazo
2.1.2.1 Documentos Comerciales por Pagar a Corto Plazo

2.1.2.2 Documentos con Contratistas por Obras Publicas por Pagar a
Corto Plazo

2.1.2.9 Otros Documentos por Pagar a Corto Plazo
2.1.9 Otros Pasivos a Corto Plazo
2.2 PASIVO NO CIRCULANTE
2.2.1 Cuentas por Pagar a Largo Plazo
2.2.1.1 Proveedores por Pagar a Largo Plazo
2.2.1.2 Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Largo Plazo
2.2.2 Documentos por Pagar a Largo Plazo
2.2.2.1 Documentos Comerciales por Pagar a Largo Plazo
3 HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
3.1 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO
3.1.1 Aportaciones
3.1.2 Donaciones de Capital
3.2 HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO
3.2.1 Resultado del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
Rubro reformado DOF 27-09-2018

3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores
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4 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
4.1 INGRESOS DE GESTION

4.1.1 Impuestos
4.1.1.1 Impuestos Sobre los Ingresos
4.1.1.2 Impuestos Sobre el Patrimonio

4.1.1.3 Impuestos Sobre la Produccion, el Consumo vy las
Transacciones

4.1.1.6 Impuestos Ecologicos
4.1.1.7 Accesorios de Impuestos

4.1.1.8 Impuestos no Comprendidos en la Ley de Ingresos Vigente,
Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores Pendientes de
Liquidacion o Pago
Cuenta adicionada DOF 27-09-2018
4.1.1.9 Otros Impuestos

4.1.3 Contribuciones de Mejoras

4.1.3.1 Contribuciones de Mejoras por Obras Publicas

4.1.3.2 Contribuciones de Mejoras no Comprendidas en la Ley de
Ingresos Vigente, Causadas en Ejercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liquidacion o Pago

Cuenta adicionada DOF 27-09-2018

4.1.4 Derechos
4.1.4.1 Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamiento o Explotacién de
Bienes de Dominio Publico
4.1.4.3 Derechos por Prestacion de Servicios
4.1.4.4 Accesorios de Derechos
4.1.4.5 Derechos no Comprendidos en la Ley de Ingresos Vigente,
Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores Pendientes de
Liguidacién o Pago
Cuenta adicionada DOF 27-09-2018
4.1.4.9 Otros Derechos
4.1.5 Productos

Rubro reformado DOF 27-09-2018
4.1.5.1 Productos
Cuenta reformada DOF 27-09-2018

4.1.5.2 Enajenacion de Bienes Muebles no Sujetos a ser Inventariados
(Derogada)

Cuenta derogada DOF 27-09-2018

4.1.5.3 Accesorios de Productos (Derogada)
Cuenta derogada DOF 27-09-2018
4.1.5.4 Productos no Comprendidos en la Ley de Ingresos Vigente,
Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores Pendientes de

Liquidacion o Pago

Cuenta adicionada DOF 27-09-2018
4.1.5.9 Otros Productos que Generan Ingresos Corrientes (Derogada)

Cuenta derogada DOF 27-09-2018
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4.1.6 Aprovechamientos

Rubro reformado DOF 27-09-2018
4.1.6.1 Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal (Derogada)
Cuenta derogada DOF 27-09-2018
4.1.6.2 Multas
4.1.6.3 Indemnizaciones
4.1.6.4 Reintegros
4.1.6.5 Aprovechamientos Provenientes de Obras Publicas
4.1.6.6 Aprovechamientos no Comprendidos en la Ley de Ingresos
Vigente, Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liquidacion o Pago
Cuenta adicionada DOF 27-09-2018
4.1.6.8 Accesorios de Aprovechamientos
4.1.6.9 Otros Aprovechamientos
4.1.7 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

Rubro reformado DOF 27-09-2018

4.1.7.3 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios de

Entidades Paraestatales y Fideicomisos No Empresariales y No
Financieros

Cuenta adicionada DOF 27-09-2018

4.1.7.4 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios de

Entidades Paraestatales Empresariales No Financieras con
Participacion Estatal Mayoritaria

Cuenta adicionada DOF 27-09-2018

4.2 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIQOS, INCENTIVOS
DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL, FONDOS DISTINTOS DE
APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES

Grupo reformado DOF 27-09-2018

4.2.1 Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la
Colaboracion Fiscal y Fondos Distintos de Aportaciones

Rubro reformado DOF 27-09-2018

4.2.1.1 Participaciones
4.2.1.2 Aportaciones
4.2.1.3 Convenios
4.2.1.4 Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal
Cuenta adicionada DOF 27-09-2018
4.2.1.5 Fondos Distintos de Aportaciones

Cuenta adicionada DOF 27-09-2018

4.2.2 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, v Pensiones vy
Jubilaciones

Rubro reformado DOF 27-09-2018
4.2.2.1 Transferencias y Asighaciones

Cuenta reformada DOF 27-09-2018
4.2.2.2 Transferencias al Resto del Sector Publico (Derogada)

Cuenta derogada DOF 27-09-2018
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4.2.2.3 Subsidios y Subvenciones
4.2.2.4 Ayudas Sociales (Derogada)

Cuenta derogada DOF 27-09-2018

4.2.2.7 Transferencias del Fondo Mexicano del Petroleo para la
Estabilizacion y el Desarrollo

Cuenta adicionada DOF 27-09-2018
4.3 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS
4.3.9 Otros Ingresos y Beneficios Varios
4.3.9.1 Otros Ingresos de Ejercicios Anteriores (Derogada)

Cuenta derogada DOF 27-09-2018
4.3.9.2 Bonificaciones y Descuentos Obtenidos
4.3.9.9 Otros Ingresos y Beneficios Varios
5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
5.1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
5.1.1 Servicios Personales
5.1.1.1 Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente
5.1.1.2 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio
5.1.1.3 Remuneraciones Adicionales y Especiales
5.1.1.4 Seguridad Social
5.1.1.5 Otras Prestaciones Sociales y Econémicas
5.1.1.6 Pago de Estimulos a Servidores Publicos
5.1.2 Materiales y Suministros

5.1.2.1 Materiales de Administracion, Emision de Documentos Yy
Articulos Oficiales

5.1.2.2 Alimentos y Utensilios

5.1.2.3 Materias Primas y Materiales de Produccion y Comercializacion
5.1.2.4 Materiales y Articulos de Construccion y de Reparacion
5.1.2.5 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio

5.1.2.6 Combustibles, Lubricantes y Aditivos

5.1.2.7 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y Articulos
Deportivos

5.1.2.8 Materiales y Suministros para Seguridad

5.1.2.9 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores
5.1.3 Servicios Generales

5.1.3.1 Servicios Basicos

5.1.3.2 Servicios de Arrendamiento

5.1.3.3 Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros
Servicios

5.1.3.4 Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

5.1.3.5 Servicios de Instalacion, Reparacion, Mantenimiento vy
Conservacion

5.1.3.6 Servicios de Comunicacién Social y Publicidad
5.1.3.7 Servicios de Traslado y Viaticos

5.1.3.8 Servicios Oficiales

5.1.3.9 Otros Servicios Generales
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5.2 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
5.2.2 Transferencias al Resto del Sector Publico

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
5.2.2.1 Transferencias a Entidades Paraestatales
Cuenta adicionada DOF 27-09-2018
5.2.3 Subsidios y Subvenciones
5.2.3.1 Subsidios
5.2.3.2 Subvenciones
5.2.4 Ayudas Sociales
5.2.4.1 Ayudas Sociales a Personas
5.2.4.2 Becas
5.2.4.3 Ayudas Sociales a Instituciones
5.2.4.4 Ayudas Sociales por Desastres Naturales y Otros Siniestros
5.2.5 Pensiones y Jubilaciones
5.2.5.1 Pensiones
5.2.5.2 Jubilaciones
5.2.5.9 Otras Pensiones y Jubilaciones
5.2.7 Transferencias a la Seguridad Social
5.2.7.1 Transferencias por Obligaciones de Ley
5.2.8 Donativos
5.2.8.1 Donativos a Instituciones sin Fines de Lucro
5.4 INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA

Grupo adicionado DOF 27-09-2018

5.4.1 Intereses de la Deuda Publica

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
5.4.1.1 Intereses de la Deuda Publica Interna
Cuenta adicionada DOF 27-09-2018
5.4.2 Comisiones de la Deuda Publica

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
5.4.2.1 Comisiones de la Deuda Publica Interna
Cuenta adicionada DOF 27-09-2018
5.4.3 Gastos de la Deuda Publica

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
5.4.3.1 Gastos de la Deuda Publica Interna
Cuenta adicionada DOF 27-09-2018
5.4.4 Costo por Coberturas

Rubro adicionado DOF 27-09-2018

5.4.4.1 Costo por Coberturas

Cuenta adicionada DOF 27-09-2018

5.5 OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
5.5.9 Otros Gastos

5.5.9.3 Bonificaciones y Descuentos Otorgados

Cuenta adicionada DOF 27-09-2018
5.5.9.9 Otros Gastos Varios
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6 CUENTAS DE CIERRE CONTABLE
6.1 RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS
6.2 AHORRO DE LA GESTION
6.3 DESAHORRO DE LA GESTION
7 CUENTAS DE ORDEN CONTABLES
Género adicionado DOF 27-09-2018
8 CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS
Género adicionado DOF 27-09-2018
8.1 LEY DE INGRESOS
Grupo adicionado DOF 27-09-2018
8.1.1 Ley de Ingresos Estimada

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
8.1.2 Ley de Ingresos por Ejecutar

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
8.1.3 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada

Rubro adicionado DOF 27-09-2018

8.1.4 Ley de Ingresos Devengada

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
8.1.5 Ley de Ingresos Recaudada

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
8.2 PRESUPUESTO DE EGRESOS
Grupo adicionado DOF 27-09-2018
8.2.1 Presupuesto de Egresos Aprobado

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
8.2.3 Modificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado

Rubro adicionado DOF 27-09-2018

8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
8.2.5 Presupuesto de Egresos Devengado

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
8.2.6 Presupuesto de Egresos Ejercido

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
8.2.7 Presupuesto de Egresos Pagado

Rubro adicionado DOF 27-09-2018
9 CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO

Género adicionado DOF 27-09-2018
9.1 SUPERAVIT FINANCIERO
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Grupo adicionado DOF 27-09-2018
9.2 DEFICIT FINANCIERO

Grupo adicionado DOF 27-09-2018
9.3 ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES

Grupo adicionado DOF 27-09-2018
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Capitulo Ill Guias Contabilizadoras
indice

| Asiento de Apertura
Il Registros Presupuestarios de la Ley de Ingresos
Nombre de guia reformado DOF 27-09-2018
[l Registros Presupuestarios del Gasto
Nombre de guia reformado DOF 27-09-2018
IV Impuestos
V  Contribuciones de Mejoras
Guia adicionada DOF 27-09-2018
VI  Derechos
Guia adicionada DOF 27-09-2018
VIl Productos
Guia adicionada DOF 27-09-2018
VIII  Aprovechamientos
Guia adicionada DOF 27-09-2018
IX  Venta de Bienes y Prestacion de Servicios
Guia adicionada DOF 27-09-2018

X Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la
Colaboracion Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones, Transferencias,
Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Se recorre numeracion y se reforma nombre de guia DOF 27-09-2018

Xl Aprovechamientos Patrimoniales por Venta de Bienes Inmuebles, Muebles
e Intangibles

Guia adicionada DOF 27-09-2018
XII  Otros Ingresos y Beneficios Varios
Guia adicionada DOF 27-09-2018
Xl Servicios Personales
Se recorre numeracion de guia DOF 27-09-2018
XIV Materiales y Suministros
Se recorre numeracion de guia DOF 27-09-2018
XV Servicios Generales
Se recorre numeracion de guia DOF 27-09-2018
XVI Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
Se recorre numeracion de guia DOF 27-09-2018

XVII Compra de Bienes
Se recorre numeracion y se reforma nombre de guia DOF 27-09-2018
XVII Ejecucion de Obras Publicas

Se recorre numeracion y se reforma nombre de guia DOF 27-09-2018
XIX Anticipos a Proveedores y/o Contratistas
Guia adicionada DOF 27-09-2018
XX Operaciones de Financiamiento
Guia adicionada DOF 27-09-2018
XXl Cierre de Cuentas de Ingresos y Gastos
Se recorre numeracion de guia DOF 27-09-2018
XXII Cierre de Cuentas Patrimoniales
Se recorre numeracion de guia DOF 27-09-2018
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Guia adicionada DOF 27-09-2018

|. ASIENTO DE APERTURA

Guia reformada DOF 27-09-2018

REGISTRO

DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 | Por la apertura de libros por el saldo | Auxiliar Al inicio del 1.0.0.0 2.0.0.0
del ejercicio inmediato anterior. contable del Afo Activo Pasivo
ejercicio 3.0.0.0 3.0.0.0
inmediato Hacienda Hacienda
anterior. Pablica/ Pblica/
Patrimonio Patrimonio
7.0.0.0 7.0.0.0
Cuentas de Cuentas de
Orden Orden
Contable Contable
Il. REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS
Guia reformada DOF 27-09-2018
DOCUMENTO | PERIODI RECISTRO
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 | PorlaLey de Ingresos Estimada. Ley de Ingresos Anual 8.1.1 8.1.2
Estimada. Ley de Ley de
Ingresos Ingresos por
Estimada Ejecutar
2 | Por las maodificaciones positivas a la | Oficio de | Eventual 8.1.3 8.1.2
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de Modificaciones Ley de
la Ley de alaLey de Ingresos por
Ingresos Ingresos Ejecutar
Estimada o] Estimada
documento
equivalente.
3 | Por las madificaciones negativas a la | Oficio de | Eventual 8.1.2 8.1.3
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de Ley de Modificaciones
la Ley de Ingresos por | alalLeyde
Ingresos Ejecutar Ingresos
Estimada o] Estimada
documento
equivalente.

4 | Por los ingresos devengados. Documento Frecuente 8.1.2 8.1.4
emitido por Ley de Ley de
autoridad Ingresos por Ingresos
competente. Ejecutar Devengada
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5 | Por los ingresos recaudados. Formato de | Frecuente 8.1.4 8.1.5
pago Ley de Ley de
autorizado, Ingresos Ingresos
recibo  oficial, Devengada Recaudada
estado de

cuenta bancario
o0 documento
equivalente.

. REGISTROS PRESUPUESTARIOS DEL GASTO

Guia reformada DOF 27-09-2018

DOCUMENTO PERIODI REGISTRO
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el Presupuesto de Egresos | Presupuesto de Anual 8.2.2 8.2.1
Aprobado. Egresos Presupuesto Presupuesto
Aprobado. de Egresos por de Egresos
Ejercer Aprobado
2 Por las ampliaciones/adiciones | Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3
liquidas y/o compensadas al | adecuacion Presupuesto | Modificaciones
Presupuesto de Egresos | presupuestaria. de Egresos por | al Presupuesto
Aprobado. Ejercer de Egresos
Aprobado
3 Por las reducciones liquidas y/o | Oficio de Eventual 8.2.3 8.2.2
compensadas al Presupuesto de | adecuacion Modificaciones | Presupuesto
Egresos Aprobado. presupuestaria. al Presupuesto de Egresos
de Egresos por Ejercer
Aprobado
4 Por el Presupuesto de Egresos | Contrato o Frecuente 8.2.4 8.2.2
Comprometido. pedido. Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Comprometido por Ejercer
5 Por el Presupuesto de Egresos | Factura, recibo, | Frecuente 8.2.5 8.2.4
Devengado. contrato, Presupuesto Presupuesto
estimaciones de de Egresos de Egresos
avance de obra, Devengado Comprometido
o] documento
equivalente.
6 Por el Presupuesto de Egresos | Cuenta por | Frecuente 8.2.6 8.2.5
Ejercido. Liquidar Presupuesto Presupuesto
Certificada o] de Egresos de Egresos
documento Ejercido Devengado
equivalente.
7 Por el Presupuesto de Egresos | Documento de | Frecuente 8.2.7 8.2.6
Pagado. pago emitido por Presupuesto Presupuesto
la Tesoreria de Egresos de Egresos
correspondiente, Pagado Ejercido
copia del
cheque,
transferencia
bancaria, o]
documento
equivalente.
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IV. IMPUESTOS

Guia reformada DOF 27-09-2018

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. NCEPT NTABLE PRESUPUESTARI
o] CONC O FUENTE CIDAD CO SUPUES (0]
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y la recaudacion | Documento Frecuente 1111 4111 8.1.2 8.1.4
en efectivo de Impuestos. emiti(_jo por la Efectivo Impuestos Ley de Ley de
autoridad o Sobre los Ingresos por Ingresos
competente, Ingresos Ejecutar Devengada
formato de 1.1.1.2
pago Bancos / 0 Y y
autorizado, Tesoreria 41.1.2 8.1.4 8.1.5
recibo oficial, Impuestos Ley de Ley de
estado de Sobre el Ingresos Ingresos
cuenta Patrimonio Devengada Recaudada
bancario o]
(o]
documento
equivalente. 4113
Impuestos
Sobre la

Produccion, el
Consumoy las
Transacciones

¢}
4.1.1.6
Impuestos
Ecolégicos
¢}

4.1.1.7
Accesorios de
Impuestos

[o]

4.1.1.8
Impuestos no
Comprendidos
enlaleyde
Ingresos
Vigente,
Causados en
Ejercicios
Fiscales
Anteriores

Pendientes de
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Liquidacion o
Pago
o
4.1.1.9
Otros
Impuestos

V. CONTRIBUCIONES DE MEJORAS

Guia adicionada DOF 27-09-2018

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y la recaudaciéon | Documento Frecuente 1111 4131 8.1.2 8.1.4
en efectivo de Contribuciones de | emitido por la Efectivo dcg"‘\;g?:r‘;g';i Ley de Ley de
Mejoras. aUtO”dtad t o Obras Publicas | 'ngresos por Ingresos
competente, Ejecutar Devengada
formato de 1112 °
pago Bancos / 4.1.3.2 Y Y
. T . Contribuciones 8.1.4 815
autorizado, esoreria de Mejoras no
recibo oficial, Comprendidas Ley de Ley de
estado de enlaleyde Ingresos Ingresos
cuenta Ingresos Devengada Recaudada
. Vigente,
bancario o Causadas en
documento Ejercicios
equivalente. Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacion o
Pago

VI. DERECHOS

Guia adicionada DOF 27-09-2018

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. NCEPT NTABLE PRESUPUESTARI
o] CONC (0] FUENTE CIDAD Cco SUPUES (@)
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y la recaudaciéon | Documento Frecuente 1111 4141 8.1.2 8.1.4
en efectivo de Derechos. emitido por la Efectivo Derechos por Ley de Ley de
toridad el Uso, Goce,
au o Aprovecha- Ingresos por Ingresos
competente, 1112 miento o Ejecutar Devengada
formato de T Explotacion de y y
pago Bancos / Bienes de
autorizado, Tesoreria Dominio 8.1.4 8.15
recibo  oficial, Publico Ley de Ley de
estado de o Ingresos Ingresos
cuenta 4143 Devengada Recaudada
bancario o Derechos por
documento Prestacion de
. Servicios
equivalente.
o)
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4.1.4.4
Accesorios de
Derechos
[0}
4.1.45
Derechos no
Comprendidos
enlalLeyde
Ingresos
Vigente,
Causados en
Ejercicios
Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacion o
Pago
[0}
4.1.4.9
Otros
Derechos
VII. PRODUCTOS
Guia adicionada DOF 27-09-2018
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y la recaudaciéon | Documento Frecuente 1.1.11 4151 8.1.2 8.1.4
en efectivo de Productos, incluye | emitido por la Efectivo Productos Ley de Ley de
los ingresos de intereses | autoridad o ) Ingresos por Ingresos
genera_dos en _ las  cuentas | competente, 1110 4.1.5.4 Ejecutar Devengada
bancarias productivas de los entes | formato de i Productos no y y
publicos. pago Bancos/ | Comprendidos
autorizado, Tesoreria enla Ley de 8.1.4 8.1.5
recibo oficial Ingresos Ley de Ley de
estado dé Vigente, Ingresos Ingresos
Causados en
cuenta Ejercicios Devengada | Recaudada
bancario o] Fiscales
documento Anteriores
equivalente. Pendientes de
Liquidacion o
Pago
VIIl. APROVECHAMIENTOS
Guia adicionada DOF 27-09-2018
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y la recaudacién | Documento Frecuente 1.1.1.1 4.1.6.2 8.1.2 8.1.4
en efectivo de Aprovechamientos. emitido por la Efectivo Multas Ley de Ley de
autoridad ° o Ingresos por |  Ingresos
competente, 1112 4.1.6.3 Ejecutar Devengada
formato de B Indemnizaciones
pago Bancos / o y y
aut.orizado', ' Tesoreria 21.6.4 8.1.4 8.1.5
recibo  oficial, Reintegros Ley de Ley de
estado de ° Ingresos Ingresos
cuenta 4165 Devengada | Recaudada
bancario 0
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Desarrollo y Oportunidades

e O

documento
equivalente.

Aprovechamientos
Provenientes de
Obras Publicas

o]

4.1.6.6
Aprovechamientos
no Comprendidos
enla Ley de
Ingresos Vigente,
Causados en
Ejercicios Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacion o Pago
o
4.1.6.8
Accesorios de
Aprovechamientos

¢}
4.1.6.9
Otros
Aprovechamientos

. VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

Guia adicionada DOF 27-09-2018

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

Por el devengadoy el cobro de los
ingresos por Venta de Bienes y
Prestacion de Servicios, incluye
Impuesto al Valor Agregado.

Por la autorizacién y el pago de la
devolucién de ingresos por Venta

Contrato de
compra-venta,
comprobante
fiscal, recibo
oficial, estado
de cuenta
bancario,
recibo
electrénico de
pago o]
documento
equivalente.

Autorizacion
de la
devolucion,

Frecuente

Eventual

1.1.1.1
Efectivo
o
1.1.1.2
Bancos /
Tesoreria

4.1.7.3
Ingresos por
Venta de

4.1.7.3
Ingresos por
Venta de
Bienes y
Prestacion de
Servicios de
Entidades
Paraestatales y
Fideicomisos
No
Empresariales
y No
Financieros
o

4.1.7.4
Ingresos por
Venta de
Bienes y
Prestacion de
Servicios de
Entidades
Paraestatales
Empresariales
No Financieras
con
Participacion
Estatal
Mayoritaria
2117
Retenciones y
Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo

1111
Efectivo

8.1.2
Ley de
Ingresos por
Ejecutar
y
8.1.4
Ley de
Ingresos
Devengada

8.1.4

8.1.4
Ley de
Ingresos
Devengada
y
8.1.5
Ley de
Ingresos
Recaudada

8.1.2
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de Bienes y Prestacion de
Servicios.

copia del
cheque,
transferencia
bancaria o]
documento
equivalente.

AYUNTAMIENTO

@'Comaja

Desarrollo y Oportunidades

Bienes y
Prestacion de
Servicios de
Entidades
Paraestatales
y Fideicomisos
No
Empresariales
y No
Financieros
o]

41.7.4
Ingresos por
Venta de
Bienes y
Prestacion de
Servicios de
Entidades
Paraestatales
Empresariales
No Financieras
con
Participacion
Estatal
Mayoritaria
2.1.1.7
Retenciones y
Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo

o
1.1.1.2
Bancos /
Tesoreria

Ley de
Ingresos
Devengada
y
8.1.5
Ley de
Ingresos
Recaudada

Ley de
Ingresos por
Ejecutar
y
8.1.4
Ley de
Ingresos
Devengada

X. PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL, FONDOS DISTINTOS
DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES

Guia reformada DOF 27-09-2018

REGISTRO

DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y el cobro de | Recibo de | Frecuente 1.1.2.2 4211 8.1.2 8.1.4
ingresos de  Participaciones, | cobro Cuentas por | Participaciones Ley de Ley de
Aportaciones, Convenios, | conforme  al Cobrar a Corto o Ingresos por Ingresos
Incentivos Derivados de la | calendario de Plazo 4212 Ejecutar Devengada
Cplgborauon Fiscal, Fpndos pagos, Aportaciones y y
Distintos de Aportaciones, | convenio, 8.1.4 8.15
Transferencias y Asignaciones, | estado de 0 . -
. . Ley de Ley de
Subsidios y  Subvenciones y | cuenta, 4213 |
. . . ngresos Ingresos
Transferencias del Fondo | transferencia Convenios
. , . Devengada Recaudada
Mexicano del Petréleo para la | bancaria, o] o
Estabilizacion y el Desarrollo. documento 4214
equivalente Incentivos

Leona Vicario

, Col. Centro, Comala, Colima, México C.P. 28450

Derivados de la
Colaboracién
Fiscal
o
4215
Fondos
Distintos de
Aportaciones
o
4221
Transferencias
y Asignaciones
o
4223
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Desarrollo y Oportunidades

Subsidios y
Subvenciones
o]

4227
Transferencias
del Fondo
Mexicano del
Petréleo para
la
Estabilizacion y

el Desarrollo
1111 1.1.2.2
Efectivo Cuentas por
o Cobrar a Corto
1112 Plazo
Bancos/
Tesoreria

X. PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL, FONDOS DISTINTOS
DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES

Guia reformada DOF 27-09-2018

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
2 | Por la autorizacion y el pago de la | Autorizacion Eventual Ap:ﬁi;fnes 2118 8.1.4 8.1.2
devolucion de ingresos de | de la o %ZVI‘;“I‘_Z'?';ZS | Ley de | Ley de
. . L ngresos ngresos por
AportaC|0ne§, _Conv_enlos, devplucmn, 4.2.1.3 Ingresos por Devengada Ejecutar
Transferencias y Asignaciones, | copia del Convenios Pagar a Corto y y
- . Pl
Subsidios y Subvenciones cheque, ‘ o azo 815 8.1.4
transferencia 4221 Ley de Ley de
bancaria 0 Transferencias Ingresos Ingresos
documento y Asignaciones Recaudada Devengada
equivalente. 0
4223
Subsidios y
Subvenciones
2118 1111
Devoluciones Efectivo
de la Ley de o
Ingresos por
Pagar a Corto Bla%\cloi /
Plazo .
Tesoreria
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Xl. APROVECHAMIENTOS PATRIMONIALES POR VENTA DE BIENES INMUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES

Guia adicionada DOF 27-09-2018

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
Ejemplo de Venta de Bienes
Inmuebles
1 Por el devengado y cobro de | Contrato de | Eventual 1111 1231 8.1.2 8.1.4
Aprovechamientos Patrimoniales | compra-venta, Efectivo Terrenos Ley de Ley de
por venta de bienes inmuebles asu | recibo oficial, o o Ingresos por Ingresos
valor en libros y baja del bien. copia de ]‘ic_ha 1112 1233 Ejecutar Devengada
de dEpOS'tO' Bancos / Edificios no y y
transfe!’enma Tesoreria Habitacionales 8.1.4 8.1.5
bancaria o] o Ley de Ley de
doc.umento 1.23.9 Ingresos Ingresos
equivalente. o Devengada | Recaudada
Otros Bienes
Inmuebles
XIl. OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS
Guia adicionada DOF 27-09-2018
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado y el cobro por | Acta o convenio | Frecuente 1111 4.3.9.9 8.1.2 8.1.4
otros ingresos que generan | de donacion Efectivo Oftros Ingresos Ley de Ley de
recursos de las entidades de la ' o y Beneficios | Ingresos por Ingresos
estado de cuenta . A
administracion publica . . 1.1.1.2 Varios Ejecutar Devengada
h» ) bancario, copia
paramunicipal, por donativos en de la ficha d Bancos / y y
efectivo, entre otros. e la ficha de Tesoreria 8.14 8.1.5
deposito 0 Ley de Ley de
documento Ingresos Ingresos
equivalente. Devengada Recaudada
2 Por el reconocimiento de otros | Documento que | Eventual 5121 4.3.9.2
beneficios varios por | ampare la Materiales de | Bonificaciones
bonificacion descuentos | operacion Administracion, |y Descuentos
onificaciones y u p . Emisién de Obtenidos
obtenidos. Documentos y

Articulos Oficiales
o
5122
Alimentos y
Utensilios
o
5123
Materias Primas y
Materiales de
Produccién y
Comercializacion
o
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Desarrollo y Oportunidades

5.1.24
Materiales y
Articulos de
Construccion y de

Reparacion

o]

5.1.25
Productos
Quimicos,

Farmacéuticos y
de Laboratorio
o
5.1.2.6
Combustibles,

Lubricantes y

Aditivos

o

51.2.7

Vestuario,
Blancos, Prendas
de Proteccion y
Articulos
Deportivos
o
5128

Materiales y
Suministros para

Seguridad
o
5.1.2.9

Herramientas,

Refacciones y

Accesorios

Menores

Xlll. SERVICIOS PERSONALES

Guia reformada DOF 27-09-2018

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO ABONO

honorarios, otros
personales, cuotas
aportaciones, y retenciones).

Por el devengado de los gastos
por servicios personales (némina,
servicios

y

No6mina, lista
de raya o
documento
equivalente.

Frecuente

51.1.1
Remunera-
ciones al
Personal de
Caracter
Permanente
o
51.1.2
Remunera-
ciones al
Personal de
Caracter
Transitorio
o
5.1.1.3
Remunera-
ciones
Adicionales y

Especiales

2111
Servicios
Personales por
Pagar a Corto
Plazo

2117
Retenciones y
Contribuciones

por Pagar a
Corto Plazo

8.2.5 8.2.4
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Devengado | Comprometido
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AYUNTAMIENTO

@'Comaja

Desarrollo y Oportunidades

Por el pago de los gastos por
servicios personales (némina,
honorarios, otros servicios
personales).

Copia

de
deposito,
transferencia
bancaria
documento
equivalente.

de
cheque, copia
ficha de

(o]

Frecuente

o
51.1.4
Seguridad
Social
o
5.1.15
Otras
Prestaciones
Sociales y
Econdémicas
o]
5.1.1.6
Pago de
Estimulos a
Servidores
Publicos
2111
Servicios
Personales
por Pagar a
Corto Plazo

1111
Efectivo

1.1.1.2
Bancos/
Tesoreria y y

8.2.5
Presupuesto

8.2.6
Presupuesto

(o]

de Egresos de Egresos

Ejercido Devengado
8.2.7
Presupuesto
de Egresos
Pagado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

XIV. MATERIALES Y SUMINISTROS

Guia reformada DOF 27-09-2018

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

REGISTRO

PERIODI-
CIDAD

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO ABONO

Por el devengado por
adquisicion de materiales y
suministros, sin almacén.

Factura,
contrato,
constancia de
recepcion de
bienes o]
documento
equivalente.

Frecuente

5.1.2.1
Materiales de
Administracion,
Emisién de
Documentos y
Articulos
Oficiales
o
5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios
o
51.2.3
Materias
Primas y
Materiales de
Produccion y
Comercializa-
cion

2112
Proveedores
por Pagar a
Corto Plazo

8.2.5 8.2.4
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Devengado Comprometido
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AYUNTAMIENTO %

Comaja .

R

¥

o
TR |
=

foasEe

Desarrollo y Oportunidades

o
5124
Materiales y
Articulos de
Construccion y
de Reparacion
o
5.1.25
Productos
Quimicos,
Farmacéu-
ticos y de
Laboratorio
o
5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
o
5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos
o
5128
Materiales y
Suministros
para
Seguridad
o}
5.1.2.9
Herramientas,
Refacciones y
Accesorios
Menores

XIV. MATERIALES Y SUMINISTROS

Guia reformada DOF 27-09-2018

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO ABONO

Por el reconocimiento de otros
beneficios varios por
bonificaciones y descuentos
obtenidos.

Documento
que ampare la
operacion.

Eventual

5.1.2.1
Materiales de
Administracion,
Emisién de
Documentos y
Articulos Oficiales
o
5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios
o
5.1.2.3
Materias Primas y
Materiales de
Produccién y
Comercializacion
o

439.2
Bonificaciones
y Descuentos

Obtenidos
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@'Comaja

Desarrollo y Oportunidades

5.1.24
Materiales y
Articulos de

Construccién y de
Reparacion
o
5.1.25
Productos
Quimicos,
Farmacéuticos y
de Laboratorio
o
5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
o
5.1.2.7
Vestuario,
Blancos, Prendas
de Proteccion y
Articulos
Deportivos
o

5128

Materiales y
Suministros para
Seguridad
o

5.1.29
Herramientas
Refacciones y

Accesorios
Menores
3 Por el pago de la adquisicion | Copia del Frecuente 2112 1111 8.2.6 8.25
de materiales y suministros. cheque, copia Proveedores por Efectivo Presupuesto | Presupuesto
de ficha de Pagar a Corto o) de Egresos de Egresos
- Plazo Ejercido Devengado
depésito, 1.1.1.2 ] 9
transferencia Bancos/ y y
. Tesoreria 8.2.7 8.2.6
bancaria o Presupuesto | Presupuesto
documento de Egresos de Egresos
equivalente. Pagado Ejercido
XV. SERVICIOS GENERALES
Guia reformada DOF 27-09-2018
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado de | Factura o | Frecuente 5131 2112 8.2.5 8.2.4
contratacion de servicios | documento Servicios Proveedores | Presupuesto | Presupuesto
. Bésicos por Pagar a de Egresos de Egresos
nerales. ivalente.
generales equivalente o Corto Plazo Devengado | Comprometido
5.1.3.2
Servicios de
Arrenda-
miento
o
5133
Servicios
Profesionales,
Cientificos y
Técnicos y
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Otros
Servicios
o]
5.1.3.4
Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales
o
5.1.35
Servicios de
Instalacion,
Reparacion,
Mantenimiento

y
Conservacion

o]
5.1.3.6
Servicios de
Comunicacién
Social y
Publicidad
(o]
5.1.3.7
Servicios de
Traslado y
Viaticos
(o]
5.1.3.8
Servicios
Oficiales
o
5.1.3.9
Otros
Servicios
Generales

2 | Por el pago por la adquisicién de | Copia del | Frecuente 2112 1111 8.2.6 825
. ) Proveedores Efectivo Presupuesto | Presupuesto
servicios generales. cheque, copia

. por Pagar a o de Egresos de Egresos
de ficha de Corto Plazo 1112 Ejercido Devengado
deposito, . Bancos/ y y
transferencia Tesoreria 8.2.7 8.2.6
bancaria 0 Presupuesto | Presupuesto
documento de Egresos de Egresos

equivalente. Pagado Ejercido

XVI. TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

Guia reformada DOF 27-09-2018

DOCUMENTO | PERIODI REGISTRO
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 | Por el devengado de | Recibo o | Frecuente 5221 2115 8.2.5 8.2.4
transferencias a  entidades | documento T:‘Ef]ft?(;:zgss Transferencias | Presupuesto | Presupuesto
paraestatales, subsidios y | equivalente. paraestatales | Oiordadaspor | de Egresos | de Egresos
. . Pagar a Corto Devengado | Comprometido
subvenciones, ayudas sociales, 0 Plazo
pensiones y jubilaciones, y 5.2.31
transferencias a la seguridad Subsidios
social. 5_2(_)3_2
Subvenciones
o
5.2.4.1
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Ayudas
Sociales a
Personas

o
5.2.4.2
Becas
o]

5243

Ayudas
Sociales a

Instituciones
o
5.24.4
Ayudas
Sociales por
Desastres
Naturales y
Otros
Siniestros
o

5.25.1

Pensiones
o
5.25.2
Jubilaciones
o
5.25.9
Oftras
Pensiones y
Jubilaciones
o
5.2.7.1
Transferencias
por
Obligaciones
de Ley
o
5.2.8.1
Donativos a
Instituciones
sin Fines de
Lucro

2 Por el pago de transferencias a | Copia del | Frecuente 2115 1111 8.2.6 8.25

entidades paraestatales, | cheque, copia Transferencias Efectivo Presupuesto Presupuesto

subsidios y  subvenciones, | de ficha de Otorgadas por 0 de Egresos | de Egresos
. . L. Pagar a Corto 1112 Ejercido Devengado

ayudas sociales, pensiones y | deposito,

bilaci transt ) transf . Plazo Bancos/ y y

ju |aC|o.nes, y .rans erencias a | trans e.renC|a Tesoreria 8.2.7 826

la seguridad social. bancaria ¢} Presupuesto | Presupuesto

documento de Egresos de Egresos

equivalente. Pagado Ejercido

XVII. CoMPRA DE BIENES

Guia reformada DOF 27-09-2018

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
Ejemplo Bienes Inmuebles
Act d 1231 2112 8.2.5 8.2.4
1 Por el devengado de la re?:: cién d: Frecuente Terrenos Proveedores | Presupuesto | Presupuesto
adquisicién de bienes >Cep ¢} por Pagar a de Egresos de Egresos
inmuebles bienes 0 1.2.3.3 Corto Plazo Devengado | Comprometido
: documento Edificios no
equivalente . Habitacionales
0
1.2.3.9
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Otros Bienes

Inmuebles
2 | Por el pago de la adquisicion de | Copia del | Frecuente 2.1.1.2 1111 8.2.6 8.2.5
. . cheque, copia Proveedores Efectivo Presupuesto Presupuesto
bienes inmuebles. de ficha de por Pagar a o de Egresos de Egresos
- Corto Plazo 1112 Ejercido Devengado
depdsito, _ Bancos/ y y
transferencia Tesoreria 8.2.7 8.2.6
bancaria 0 Presupuesto Presupuesto
documento de Egresos de Egresos
equivalente. Pagado Ejercido
XVIII. EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS
Guia reformada DOF 27-09-2018
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado de obras | Estimacién de | Frecuente 1.2.7.1 21.13 8.2.5 8.2.4
publicas. avance de Estudios, Contratistas por | presupuesto | Presupuesto
obra o finiquito Formulaciony | Obras Plblicas | de Egresos de Egresos
h Evaluacion de por Pagar a Devengado | Comprometido
autorizado. Proyectos Corto Plazo
o] 21.17
1.2.35 Retenciones y
Construcciones | Contribuciones
en Proceso en por Pagar a
Bienes de Corto Plazo
Dominio
Publico
o
1.2.3.6
Construcciones
en Proceso en
Bienes Propios
2 Por el pago de obras publicas. | Copia del | Frecuente 21.13 1111 8.2.6 8.2.5
cheque, copia Contratistas por Efectivo Presupuesto Presupuesto
de ficha de Obrasppubllcas ) de Egresos de Egresos
deposito, g%rrtoalglgrzg 11.1.2 Ejercido Devengado
transferencia 2117 Bancos/ y y
bancaria, o] Retenciones y Tesoreria 8.2.7 8.2.6
documento Contribuciones Presupuesto Presupuesto
equivalente por Pagar a de Egresos de Egresos
’ Corto Plazo Pagado Ejercido
3 | Porla aplicacién a la cuenta de | Acta, entrega | Frecuente 1.2.3.3 1.2.7.1
activo especifica que | recepcion Edificios no Estudios,
daal lusion d ‘ Habitacionales | Formulaciony
corresponda a la conclusion de o Evaluacion de
las obras capitalizables. 1239 Proyectos
Otros Bienes o
Inmuebles 1.2.35
Construcciones
en Proceso en
Bienes de
Dominio
Publico
o
1.2.3.6
Construcciones
en Proceso en
Bienes Propios
XVIII. EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS
Guia reformada DOF 27-09-2018
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
4 Por la aplicacién a la cuenta de | Acta, entrega | Frecuente 5.6.1.1 1271
gastos correspondiente a la | recepcion. Construccién Estudios,
conclus_ién_ de las obras publicas en Bienes no Formulacién y
no capitalizables, destinadas a Capitalizable
la conservacién, mantenimiento
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o0 mejora del patrimonio publico
(no registrado en el activo).

AYUNTAMIENTO | %

p'Comaja i+

&S

Desarrollo y Oportunidades

o Evaluacion de
322 Proyectos
Resultados de o
Ejercicios 1.2.35
Anteriores Construcciones
en Proceso en
Bienes de
Dominio
Publico

XIX. ANTICIPOS A PROVEEDORES Y/O CONTRATISTAS

Guia adicionada DOF 27-09-2018

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. NCEPT NTABLE PRESUPUESTARI
o] CONC (0] FUENTE CIDAD CcO SUPUES O
CARGO ABONO CARGO ABONO
Ejemplo Adquisicién de
Materiales de Administracion,
Emision de Documentos vy
Articulos Oficiales
1 Por el anticipo a proveedores por ]Belt:ibo oficial, | Frecuente 1.1.3.1 11.1.1
adquisicion ~ de  bienes y | Tactura, Antici Efecti
- L contrato o po a ‘ectivo
contratacion de servicios. G ento Proveedores o
equ_ivalented )i por Adquisicion 1.1.1.2
copia e de Bienes y Bancos/
cheque, copia Prestacion de .
de ficha de e Tesoreria
depésito _y/O Servicios a
transferencia Corto Plazo
bancaria.
2 Por la aplicacion del anticipo a fRe;:ibo oficial, | Frecuente 51.2.1 1.1.3.1 8.2.5 8.2.4
proveedores por la adquisicion de | factura, Materiales de Antici p p
bienes y contratacion de | contrato o b o ntlcu;oa dresEupuesto dreTEupuesto
servicios. dOC!JmentO 1s" , roveedores e Egresos e greso.s
equivalente. Emision de por Devengado | Comprometido
Documentos y Adquisicion y y
Articulos de Bienes y 8.2.6 8.2.5
Oficiales Presta.c!én de Presupuesto Presupuesto
Senviciosa | 4o Egresos de Egresos
Corto Plazo Ejercido Devengado
y y
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
XIX. ANTICIPOS A PROVEEDORES Y/O CONTRATISTAS
Guia adicionada DOF 27-09-2018
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO | ABONO | CARGO | ABONO
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Ejemplo  Adquisicion  de
Terrenos

3 Por el anticipo a proveedores por | Recibo oficial, | Frecuente 1132 1.1.11
adquisicion de bienes inmuebles | factura, Anticipo a Efectivo
y muebles. contrato o Proveedores 0

documento por Adquisicion 1112

equivalente y de Bienes Bancos/

copia del Inmuebles y Tesoreria
. Muebles a

Cheql‘!e’ copia Corto Plazo

de ficha de

depésito  y/o

transferencia

bancaria.

4 Por la aplicacién del anticipo a | Recibo oficial, | Frecuente 1231 1132 8.2.5 8.2.4
proveedores por la adquisiciéon de | factura, Terrenos Anticipo a Presupuesto | Presupuesto
bienes inmuebles y muebles. contrato o Proveedores | de Egresos de Egresos

documento por Devengado | Comprometido
equivalente. Adguisicion y y
de Bienes 8.2.6 8.2.5
Inmueblesy | presypuesto | Presupuesto
Muebles a de Egresos de Egresos
Corto Plazo Ejercido Devengado
y y
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
Ejemplo Construcciones en
Proceso en Bienes de Dominio
Publico
5 Por el anticipo a contratistas. Contrato o | Frecuente 1134 1111
documento Anticipo a Efectivo
equivalente y Contratistas por o
copia del Obras Publicas 1.1.1.2
cheque, copia a Corto Plazo Bancos/
de ficha de Tesoreria
deposito  y/o
transferencia
bancaria.
6 Por la aplicacion del anticipo a | Contrato, Frecuente 1235 1134 8.2.5 8.2.4
contratistas. informe de Construcciones Anticipo a Presupuesto Presupuesto
avance de en Proceso en Contratistas de Egresos de Egresos
obra o Bienes de por Obras Devengado | Comprometido
documento Dominio Publicas a y y
. PUbli Corto PI
equivalente. tpico ortoFlazo 8.26 825
Presupuesto | Presupuesto
de Egresos de Egresos
Ejercido Devengado
y y
8.2.7 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
| XX. OPERACIONES DE FINANCIAMIENTO
Guia adicionada DOF 27-09-2018
| No. | CONCEPTO | REGISTRO
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DOCUMENTO | PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la percepcion de recursos | Informacién de | Frecuente 1112 2121 8.1.2 8.14
. o, L Bancos/ Documentos Ley de Ley de
derivados de la obtencion de | la institucion Tesoreria Comerciales | Ingresos por Ingresos
préstamos (financiamiento). bancaria o] por Pagar a Ejecutar Devengada
Corto Plazo
agente o y y
financiero. 2221 8.14 8.1.5
Documentos Ley de Ley de
Comerciales Ingresos Ingresos
por Pagar a Devengada Recaudada
Largo Plazo
2 Por la amortizacion de capital | Copia del | Frecuente 2121 1112 8.2.5 8.24
i . Documentos Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
de préstamos | cheque, copia Comerciales Tesoreria de Egresos de Egresos
(financiamiento) de ficha de por Pagar a Devengado | Comprometido
s Corto Plazo y y
depésito, o 8.2.6 8.25
transferencia 2221 Presupuesto | Presupuesto
bancaria 0 Documentos de Egrgsos de Egresos
documento Comerciales EJeryC'dO De"e;gado
equivalente. e Paglar a 827 8.2.6
argo Flazo Presupuesto | Presupuesto
de Egresos de Egresos
Pagado Ejercido
; ; Frecuente 5.4.1.1 1.1.1.2 8.2.5 8.2.4
3 Por . Pfl pago de intereses, | Copia d?' Intereses de la Bancos/ Presupuesto Presupuesto
comisiones de la deuda, | cheque, copia Deuda Publica Tesoreria de Egresos de Egresos
gastos de la deuda y/o costo | de ficha de Interna Devengado | Comprometido
. L. o y y
polr coberturgs, dgnvgdos de | depésito, . 5421 8.2.6 825
préstamos (financiamiento) transferencia Comisiones de Presupuesto | Presupuesto
bancaria o) la Deuda de Egresos de Egresos
documento Publica Interna Ejercido Devengado
. o y y
equivalente. 5.4.3.1 8.2.7 8.2.6
Gastos de la Presupuesto Presupuesto
Deuda Publica de Egresos de Egresos
Interna Pagado Ejercido
o
5441
Costo por
Coberturas
XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS
Guia reformada DOF 27-09-2018
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 | Por el cierre de cuentas de | Péliza de Anual 4111 6.1
) o Impuestos Sobre Resumen de
ingreso. diario. los Ingresos Ingresos y
41.1.2 Gastos
Impuestos Sobre
el Patrimonio
41.1.3
Impuestos Sobre
la Produccién, el
Consumoy las
Transacciones
4.1.1.6
Impuestos
Ecol6gicos
41.1.7
Accesorios de
Impuestos
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XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

Guia reformada DOF 27-09-2018

REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO | PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO

FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

41.1.8
Impuestos no
Comprendidos en
la Ley de Ingresos
Vigente,
Causados en
Ejercicios Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacion o
Pago
4.1.1.9
Otros Impuestos

4131
Contribuciones de
Mejoras por Obras

Publicas

4.1.3.2
Contribuciones de
Mejoras no
Comprendidas en
la Ley de Ingresos
Vigente, Causadas
en Ejercicios
Fiscales Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o Pago
41.4.1
Derechos por el
Uso, Goce,
Aprovechamiento
o Explotacion de
Bienes de
Dominio Publico

4.1.4.3
Derechos por
Prestacion de
Servicios

4.1.4.4
Accesorios de
Derechos

4.1.45
Derechos no
Comprendidos en
la Ley de Ingresos
Vigente, Causados
en Ejercicios
Fiscales Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o Pago
4.1.4.9
Otros Derechos

4151
Productos

4154
Productos no
Comprendidos en
la Ley de Ingresos
Vigente, Causados
en Ejercicios
Fiscales Anteriores
Pendientes de
Liquidacion o Pago
4.16.2
Multas

4.1.6.3
Indemnizaciones

4.1.6.4
Reintegros
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XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

Guia reformada DOF 27-09-2018

REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO | PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO

FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

4.1.6.5
Aprovechamientos
Provenientes de
Obras Publicas
4.1.6.6
Aprovechamientos
no Comprendidos
enlaLey de
Ingresos Vigente,
Causados en
Ejercicios Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacion o Pago
4.1.6.8
Accesorios de
Aprovechamientos

4.1.6.9
Otros
Aprovechamientos

4.1.7.3
Ingresos por Venta
de Bienes y
Prestacion de
Servicios de
Entidades
Paraestatales y
Fideicomisos No
Empresariales y No
Financieros
4.1.7.4
Ingresos por Venta
de Bienes y
Prestacion de
Servicios de
Entidades
Paraestatales
Empresariales No
Financieras con
Participacion
Estatal Mayoritaria
421.1
Participaciones
4212
Aportaciones
4213
Convenios
4214
Incentivos
Derivados de la
Colaboracién
Fiscal
4.2.15
Fondos Distintos
de Aportaciones
4221
Transferencias y
Asignaciones
4.2.2.3
Subsidios y
Subvenciones
4.2.2.7
Transferencias del
Fondo Mexicano
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e

del Petréleo para la

Estabilizacién y el
Desarrollo

XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

Guia reformada DOF 27-09-2018

Remuneraciones
Adicionales y
Especiales

5.1.1.4
Seguridad Social

5115
Otras
Prestaciones
Sociales y
Econémicas

5.1.1.6
Pago de
Estimulos a
Servidores
Publicos
5121
Materiales de
Administracion,
Emisién de
Documentos y
Articulos Oficiales
5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios
5123
Materias Primas y
Materiales de
Produccién y
Comercializacion
5.1.2.4
Materiales y
Articulos de
Construccion y de
Reparacion
5.1.25
Productos
Quimicos,
Farmacéuticos y
de Laboratorio

5126

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. NCEPT NTABLE PRESUPUESTARI
o CONC O FUENTE CIDAD cO SUPUES O
CARGO ABONO CARGO ABONO
4.3.9.2
Bonificaciones y
Descuentos
Obtenidos
4.3.9.9
Otros Ingresos y
Beneficios Varios
2 Por el cierre de cuentas de Pdliza de Anual 6.1 5111
. Resumen de Remuneraciones al
gasto. diario. Ingresos y Personal de
Gastos Caracter
Permanente
5.1.1.2
Remuneraciones al
Personal de
Caréacter
Transitorio
5.1.1.3
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e

Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
5.1.2.7
Vestuario,
Blancos, Prendas
de Proteccién y
Articulos
Deportivos

XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

Guia reformada DOF 27-09-2018

REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO | PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO

FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

5128
Materiales y
Suministros para
Seguridad
5.1.29
Herramientas,
Refacciones y
Accesorios
Menores
5131
Servicios Basicos
5132
Servicios de
Arrendamiento
5133
Servicios
Profesionales,
Cientificos y
Técnicos y Otros
Servicios
5134
Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales
5.1.35
Servicios de
Instalacion,
Reparacion,
Mantenimiento y
Conservacion
5.1.3.6
Servicios de
Comunicacion
Social y
Publicidad
5.1.3.7
Servicios de
Traslado y
Viaticos
5.1.3.8
Servicios Oficiales
5.1.39

Otros Servicios
Generales

5221
Transferencias a
Entidades
Paraestatales
5231
Subsidios
5.2.3.2
Subvenciones

5.24.1
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T

Ayudas Sociales a
Personas
5.24.2
Becas
5243
Ayudas Sociales a
Instituciones
5244
Ayudas Sociales
por Desastres

Naturales y Otros
Siniestros

XXI. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

Guia reformada DOF 27-09-2018

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-

No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO | ABONO

5251
Pensiones
5252
Jubilaciones
5259
Otras Pensiones y
Jubilaciones
5.2.7.1
Transferencias
por Obligaciones
de Ley
5.2.8.1
Donativos a
Instituciones sin
Fines de Lucro
5411
Intereses de la
Deuda Publica
Interna
5.4.21
Comisiones de la
Deuda Publica
Interna
5.4.3.1
Gastos de la
Deuda Publica
Interna
5441
Costo por
Coberturas
5.5.9.3
Bonificaciones y
Descuentos
Otorgados
5.5.9.9
Otros Gastos
Varios
. 1 6.1 6.2
3 Por el ahorro en la Hacienda | Péliza de Anual

; . : L Resumen de Ahorro de la
Publica/Patrimonio. diario. Ingresos y Gastos Gestion

4 | Por el desahorro en la | Pdliza de Anual 6.3 6.1

Hacienda Publica/Patri ; diari Desahorro de la Resumen de
aclenda Public atrimonio. 1ario. Gestion Ingresos y Gastos

XXII. CIERRE DE CUENTAS PATRIMONIALES
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COMALTLECA Desarrollo y Oportunidades
Guia reformada DOF 27-09-2018
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 | Por el cierre de cuentas | Pdliza de Anual 6.2 o 3|.t2.dl ol
esultaqao ael
patrimoniales con ahorro en diario. Ahorro de la Ejercicio
Gestion
gestion. Ahorro /
(Desahorro)
2 | Por el cierre de cuentas | Pédliza de Anual 321 6.3
. ial d h | diari Resultado Desahorro de
Patrimoniales con desahorro en la | diario. del Ejercicio a Gestion
gestion. Ahorro /
(Desahorro)
XXIIl. CIERRE PRESUPUESTARIO
Guia adicionada DOF 27-09-2018
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 | Ley de Ingresos devengada no | Pdliza de Anual 8.1.4 8.1.2
recaudada diario Ley de Ingresos Ley de Ingresos
' Devengada por Ejecutar
2 | Traspaso al cierre del ejercicio de | Poliza de Anual 8.13 8.1.2
las modificaciones negativas a la | diario Modificaciones a | Ley de Ingresos
Ley de Ingresos la Ley de por Ejecutar
: Ingresos
Estimada
3 | Traspaso al cierre del ejercicio de | Pdliza de Anual 8.1.2 8.13
las modificaciones positivas a la | diario Ley de Ingresos | Modificaciones a
Ley de Ingresos por Ejecutar la Ley de
Y ’ Ingresos
Estimada
4 | Ley de Ingresos por Ejecutar no | Pdliza de Anual 812 811
devengada. diario Ley de Ingresos | Ley de Ingresos
por Ejecutar Estimada
5 | Presupuesto de Egresos por | Podliza de Anual 821 822
Ejercer no Comprometido. diario Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Egresos por
Aprobado Ejercer
6 | Presupuesto de Egresos | Pdliza de Anual 822 8.2.4
Comprometido no devengado. diario Presupuestode | Presupuesto de
Egresos por Egresos
Ejercer Comprometido
7 | Traspaso al cierre del ejercicio de | Poliza de Anual 822 823
las modificaciones negativas al | diario Presupuesto de | Modificaciones al
Presupuesto aprobado Egresos por Presupuesto de
: Ejercer Egresos
Aprobado
8 | Traspaso al cierre del ejercicio de | Pdliza de Anual 823 822
las modificaciones positivas al | diario Modificaciones al | Presupuesto de
Presupuesto aprobado Presupuesto de Egresos por
’ Egresos Ejercer
Aprobado
9 | Asiento Final de los gastos | Poliza de Anual 9.3 8.2.5
durante el ejercicio, | diario Adeudos de Presupuesto de
Ejercicios Egresos
Devengado

2025, Ano del Bicentenario de Manzanillo como Puerto de Cabotaje y Altura”.

0 Leona Vicario No. 1, Col. Centro, Comala, Colima, México C.P. 28450

@ presidencia@comala.gob.mx




® AYUNTAMIENTO

INSTITUTO MUNICIPAL E’ ' !Omala ﬁ
B 1.A MUIER .
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Determinacién de Adeudos de Fiscales 8.2.6
Ejercicios Fiscales Anteriores. Anteriores Presupuesto de
Egresos Ejercido
10 | Asiento Final de acuerdo con la | Pdliza de Anual 8.15 8.2.7
Ley de Presupuesto (Superavit | diario Ley de Ingresos | Presupuesto de
. . Recaudada Egresos Pagado
Financiero).
9.1
Superavit
Financiero
9.3
Adeudos de
Ejercicios
Fiscales
Anteriores

XXIIl. CIERRE PRESUPUESTARIO

Guia adicionada DOF 27-09-2018

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. NCEPT NTABLE PRESUPUESTARI
o] CONC (0] FUENTE CIDAD CO SUPUES (0]
CARGO ABONO CARGO ABONO
11 | Asiento Final de acuerdo con la | Pdliza de Anual 8.15 8.2.7
Ley de Presupuesto (Déficit | diario Ley de Ingresos | Presupuesto de
Financiero) Recaudada Egresos Pagado
' 9.2 9.3
Déficit Financiero Adeudos de
Ejercicios
Fiscales
Anteriores
12 | Cierre presupuestario del | Pdliza de Anual 8.21 811
ejercicio con Superavit. diario Presupuesto de | Ley de Ingresos
Egresos Estimada
Aprobado
9.1
Superavit
Financiero
13 | Cierre presupuestario del | Pdliza de Anual 821 811
ejercicio con Déficit. diario Presupuestode | Ley de Ingresos
Egresos Estimada
Aprobado 9.2
Déficit Financiero
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Capitulo IV Estados Financieros Basicos

indice

A. Estados e Informacion Contable
B. Estados e Informes Presupuestarios

A. Estados e Informacion Contable
1. Estado de Situacion Financiera

El Estado de Situacién Financiera tiene por propdsito mostrar informacion relativa
a los recursos y obligaciones de un ente publico, a una fecha determinada. Se
estructura en Activos, Pasivos y Hacienda Publica/Patrimonio. Los activos estan
ordenados de acuerdo con su disponibilidad en circulantes y no circulantes
revelando sus restricciones y, los pasivos, por su exigibilidad igualmente en
circulantes y no circulantes, de esta manera se revelan las restricciones a las que
el ente publico esta sujeto, asi como sus riesgos financieros.

Parrafo reformado DOF 27-09-2018

Nombre del Ente Publico
Estado de Situacion Financiera
Al XXXX

(Pesos)

ACTIVO

Activo Circulante
Efectivo y Equivalentes
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes
Derechos a Recibir Bienes o Servicios
Otros Activos Circulantes

Total de Activos Circulantes

Activo No Circulante
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles
Activos Diferidos
Otros Activos No Circulantes

Total de Activos No Circulantes

Total del Activo

20XN 20XN-1 PASIVO 20XN 20XN-1

Pasivo Circulante
Cuentas por Pagar a Corto Plazo
Documentos por Pagar a Corto Plazo
Otros Pasivos a Corto Plazo

Total de Pasivos Circulantes

Pasivo No Circulante
Cuentas por Pagar a Largo Plazo
Documentos por Pagar a Largo Plazo
Total de Pasivos No Circulantes

Total del Pasivo

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido
Aportaciones

Donaciones de Capital

Hacienda Publica /Patrimonio Generado
Resultado del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

Resultados de Ejercicios Anteriores
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N
¥

Total Hacienda Publica/Patrimonio

Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio

Estado reformado DOF 27-09-2018

2. Estado de Actividades
La finalidad del Estado de Actividades es informar el monto del cambio total en

la Hacienda Publica/Patrimonio generado(a) durante un periodo y proporcionar

informacion relevante sobre el resultado de las transacciones y otros eventos

relacionados con la operacion del ente publico que afectan o modifican su

patrimonio. Muestra una relacién resumida de los ingresos y los gastos y otras

pérdidas del ente durante un periodo determinado, cuya diferencia positiva o

negativa determina el ahorro o desahorro (resultado) del ejercicio.

Nombre del Ente Publico

Estado de Actividades

Del XXXX al XXXX

(Pesos)

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
Ingresos de Gestion
Impuestos
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos

Aprovechamientos

Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de
la Colaboracién Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y

Pensiones y Jubilaciones

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la

Colaboracion Fiscal y Fondos Distintos de Aportaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y

Pensiones y Jubilaciones

Otros Ingresos y Beneficios

20XN
GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
Gastos de Funcionamiento
Servicios Personales
Materiales y Suministros

Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras

Ayudas
Transferencias al Resto del Sector Publico
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales
Pensiones y Jubilaciones

Transferencias a la Seguridad Social

Donativos

Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la Deuda

Publica
Intereses de la Deuda Publica

Comisiones de la Deuda Publica
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Otros Ingresos y Beneficios Varios Gastos de la Deuda Publica
Costo por Coberturas
Total de Ingresos y Otros Beneficios
Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias

Otros Gastos

Total de Gastos y Otras Pérdidas

Resultado del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

Estado reformado DOF 27-09-2018

B. Estados e Informes Presupuestarios

1. Estado Analitico de Ingresos
Punto reformado DOF 27-09-2018

Finalidad

Subtitulo adicionado DOF 27-09-2018

Su finalidad es conocer en forma periédica y confiable el comportamiento de los
ingresos publicos.

Parrafo reformado DOF 27-09-2018

A continuacion, se presenta el modelo de Estado Analitico de Ingresos,

considerando el Clasificador por Rubros de Ingresos emitido por el CONAC vy las

etapas del ingreso estimado, modificado, devengado y recaudado sefaladas en la

LGCG, asi como el avance registrado en las cuentas de orden presupuestarias,

previo al cierre presupuestario de cada periodo que se reporte, observando la

siguiente apertura minima:
Parrafo reformado DOF 27-09-2018

Nombre del Ente Publico
Estado Analitico de Ingresos
Del XXXX al XXXX

(Pesos)
Ampliaciones /
Estimado o R Modificado | Devengado | Recaudado | Diferencia
Rubro de Ingresos (Reducciones)
(1) (2) (8=1+2) (4) (5) (6=5-1)
Impuestos
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos

Aprovechamientos

Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion de Servicios y Otros Ingresos

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos de Derivados de la
Colaboracion Fiscal y Fondos Distintos de Aportaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y
Jubilaciones

Ingresos Derivados de Financiamientos

Totales

Estado reformado DOF 27-09-2018

2. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Punto reformado DOF 27-09-2018
Finalidad

Subtitulo adicionado DOF 27-09-2018
Su finalidad es realizar periédicamente el seguimiento del ejercicio de los egresos presupuestarios.
Parrafo reformado DOF 27-09-2018
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A continuacién, se presenta el modelo de Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
considerando el Clasificador por Objeto del Gasto emitido por el CONAC vy las etapas del gasto aprobado,
modificado, comprometido, devengado, ejercido y pagado sefialadas en la LGCG, asi como el avance registrado
en las cuentas de orden presupuestarias, previo al cierre presupuestario de cada periodo que se reporte,
observando la siguiente apertura minima:

Parrafo reformado DOF 27-09-2018

Nombre del Ente Publico
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo)
Del XXXX al XXXX

(Pesos)
Egresos
Capitulo del Gasto Aprobado Amp“ac!oneS/ Modificado | Devengado Pagado Subejercicio
(Reducciones)
1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)

Servicios Personales

Materiales y Suministros

Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Inversion Publica

Deuda Publica

Totales

Estado reformado DOF 27-09-2018

3. Cuenta Publica

Los municipios sujetos al presente Manual deberan incluir en su Cuenta Publica
como minimo el Estado de Situacion Financiera, el Estado de Actividades, el Estado
Analitico de Ingresos y el Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
en los términos referidos en este documento.

Parrafo reformado DOF 27-09-2018

Asimismo, conforme a lo establecido en el articulo 23, tltimo péarrafo de la LGCG,
deberan incluir en su Cuenta Publica las relaciones de bienes muebles e inmuebles
gue componen su patrimonio, acordes al formato aprobado por el CONAC.
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Acuerdo por el que se reforma el Manual de Contabilidad Gubernamental del
Sistema Simplificado General (SSG) para los municipios con poblacion de
entre cinco mil a veinticinco mil habitantes

TRANSITORIOS
Publicacion DOF 27-09-2018
PRIMERO. - El presente Acuerdo entrara en vigor a partir del 1° de enero de
2019.

SEGUNDQO. - Las Entidades Federativas, en cumplimiento de lo dispuesto por el
articulo 7, segundo parrafo, de la Ley General de Contabilidad Gubernamental
deberan publicar el presente Acuerdo, en sus medios oficiales de difusion escritos
y electronicos, dentro de un plazo de 30 dias hébiles siguientes a la publicacion del
presente en el Diario Oficial de la Federacion.

TERCERO. - En términos del articulo 15 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, el Secretario Técnico llevara un registro publico en una pagina de
Internet de los actos que los entes publicos de las entidades federativas, municipios
y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México realicen para adoptar las
decisiones del Consejo. Para tales efectos, los Consejos de Armonizacion Contable
de las Entidades Federativas remitiran a la Secretaria Técnica la informacion
relacionada con dichos actos a la direccion electrénica
conac_sriotecnico@hacienda.gob.mx, dentro de un plazo de 15 dias habiles
contados a partir de la conclusion del plazo fijado en el transitorio anterior. Los
municipios sujetos del presente acuerdo podran enviar la informacion antes referida
por correo ordinario, a la atencién de la Secretaria Técnica del CONAC, en el
domicilio de Constituyentes 1001, Colonia Belén de las Flores, Delegacion Alvaro
Obreg6n, Ciudad de México, C.P. 01110.



